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Al Direttore

del Dipartimento di Ingegneria Industriale
a) Richiedente (nome e cognome del titolare del progetto di ricerca) …….
A’) INCARICATO (nome e cognome) ……………
B) Tipologia incarico1 (escluso conferenze/seminari per i quali è sufficiente l’emissione di un buono di ordinazione)
 FORMCHECKBOX 
  Singola docenza

eccezioni residuali
 FORMCHECKBOX 
 Collaboratore infungibile da un punto di vista scientifico-tecnologico (deve essere esaurientemente motivata l’infungibilità del collaboratore proposto)

 FORMCHECKBOX 
   Nell’ambito di Progetti Europei per i quali è già avvenuta la selezione
 FORMCHECKBOX 
   Procedura di valutazione comparativa, di cui al bando decreto n. …………, andata deserta 
D) Tipologia contrattuale e natura dell’incarico
 FORMCHECKBOX 
 Prestazione occasionale2
 FORMCHECKBOX 
 Collaborazione coordinata e continuativa

 FORMCHECKBOX 
 Collaborazione professionale
	  
	Attività
	Descrizione

	 FORMCHECKBOX 

	Attività di ricerca
	attività scientifica o tecnica direttamente finalizzata alla produzione scientifica legata a una ricerca. Non vi rientra l’attività svolta in maniera indistinta per le necessità dell’intera struttura o a sostegno dei servizi erogati dalla struttura dove opera il collaboratore. 

	 FORMCHECKBOX 

	Attività di supporto alla ricerca 
	attività amministrativa, contabile, di elaborazione dati, di ricerca bibliografica, etc.



	 FORMCHECKBOX 

	Attività in conto terzi
	attività di consulenza, tecnica o scientifica di supporto ad attività per conto terzi


E) finanziamento dell’incarico (la spesa non deve gravare sul Fondo di Finanziamento Ordinario)
 FORMCHECKBOX 
 progetto finanziato su fondi pubblici nazionali/ministeriali;
 FORMCHECKBOX 
 altro (contributo liberale, etc…);
NB: si ricorda che, in questi due casi, non è consentito l’inserimento del collaboratore nel progetto/gruppo di ricerca.

 FORMCHECKBOX 
 progetto finanziato dall’Unione Europea

 FORMCHECKBOX 
 progetto finanziato da altre istituzioni straniere, internazionali o soprannazionali 

 FORMCHECKBOX 
 convenzione per attività in conto terzi

Assegnatario del fondo: Prof. ……………
Capitolo di spesa:  ___________________ Codice capitolo di spesa ___________________

Impegno di spesa n. _______________  Funzione obiettivo _________________________
F) Motivazioni (che sottendono alla mancata emissione del bando e giustificazioni circa la necessità di ricorso a soggetto estraneo all’Ateneo e l’impossibilità di far fronte alle esigenze con il personale in servizio presso la Struttura dando atto che l’incarico risponde agli obiettivi dell’Amministrazione)
G) Motivazioni di urgenza (eventuale): 
Il responsabile scientifico dichiara, in conformità alla normativa vigente e alla Direttiva Rettorale in tema di contratti di lavoro flessibile ed autonomo, prot. 68452 del 12 ottobre 2009, che l’oggetto della prestazione:

· corrisponde alle competenze attribuite dall’ordinamento all’Università;

· soddisfa esigenze legate allo svolgimento del progetto di ricerca e/o di innovazione    tecnologica da lui diretto;

· risponde agli obiettivi scientifici del progetto stesso;

· di aver accertato che non esistono all’interno della propria struttura, né dell’Ateneo di Firenze 3, figure professionali idonee e disponibili allo svolgimento del contratto;

· la prestazione richiesta ha natura temporanea e necessita di particolare e comprovata specializzazione universitaria;

· rispetta tutte le prescrizioni normative vigenti in materia di lavoro flessibile e autonomo;

· le relative spese non gravano sul Fondo di Finanziamento Ordinario.
H) titolo del progetto di ricerca e/o di innovazione tecnologica 
I) titolo dell’incarico e attività del collaboratore (nella descrizione delle attività deve risultare la natura altamente qualificata delle prestazioni richieste) 
L) dati del collaboratore proposto (dati obbligatori)
	Nome, Cognome
	

	Luogo e data di nascita
	

	Residenza
	

	Domicilio
	

	Tel. cellulare – E-mail
	

	Titolo di studio
	

	Codice Fiscale
	
	Partita IVA
	

	Posizione rivestita
	 FORMCHECKBOX 
 professionista4                  FORMCHECKBOX 
 dottorando5            FORMCHECKBOX 
 assegnista          FORMCHECKBOX 
 borsista6    FORMCHECKBOX 
 dipendente pubblico7                    FORMCHECKBOX 
 ex dipendente pubblico8

	Descrizione Ordine/Albo di appartenenza
	

	Durata in mesi
	
	Fine attività
	

	Inizio attività 

COLLABOR. URGENTI
	
	Fine attività
	

	Numero rate
	


M) profilo scientifico-professionale del collaboratore proposto (deve essere garantita particolare e comprovata specializzazione universitaria9, coerente con l’oggetto dell’incarico proposto e deducibile dal curriculum vitae et studiorium del collaboratore redatto secondo il formato europeo – vedi fac-simile)
Laurea in ……………..
N) durata della collaborazione IN MESI (considerare che la prestazione potrà iniziare, di norma, solo dopo l’esito positivo del controllo preventivo di legittimità da parte della Corte dei Conti, come richiamato nella Direttiva Rettorale, prot. 18207 del 17 marzo 2010)
_______________  (Dal 1 dicembre 2011 al 31 gennaio 2011 )10
O) luogo di svolgimento dell’attività
· ……….
P) Modalità di esecuzione della prestazione (indicare se con mezzi propri del collaboratore e/o con quelli della struttura) N.B. in caso di progetti europei la collaborazione si dovrà svolgere necessariamente con mezzi della struttura
…………..
Q) compenso

 FORMCHECKBOX 
 Compenso complessivo al lordo delle ritenute fiscali, previdenziali e assistenziali esclusi gli oneri a carico del Dipartimento (Irap, Inps, Inail) / per professionisti esclusi Iva e contributi e/o rivalsa previdenziale

€ ___________
ovvero 

 FORMCHECKBOX 
  Compenso complessivo al lordo delle ritenute fiscali, previdenziali e assistenziali compresi gli oneri a carico del Dipartimento (Irap, Inps, Inail) / per professionisti compresi IVA e contributi e/o rivalsa previdenziale
€ ___________
N.B. indicare uno dei due compensi; l’altro verrà determinato a cura dei servizi amministrativi
Si dichiara che il compenso proposto è congruo in relazione alla prestazione richiesta e che nell’ambito del capitolo di spesa sussiste apposito budget per l’attivazione di contratti di collaborazione.

Data _______________________

Firma del Richiedente  __________________________

Firma dell’Assegnatario dei fondi __________________________________

***********************************************************************************
Visto per approvazione

Firma del Direttore dell’UADR __________________________________

di competenza dei Servizi Amministrativo-Contabile della uadr/polo

RICHIESTA APPROVATA CON DELIBERA/DECRETO n. ___________
Codice capitolo di spesa _________________11
Impegno di spesa n. __________ 



Funzione obiettivo ………….

 FORMCHECKBOX 
 Inserimento su Web: http://stud.unifi.it:8080/incarichi/office_jsp/login.jsp (da barrare)
ATTENZIONE: alla richiesta di predisposizione del contratto da parte degli Uffici di Polo dovrà essere allegata la delibera dell’Organo che ha autorizzato l’incarico.

NOTE


 A fronte delle disposizioni legislative (Legge n°133/08 – Circolare UPPA n°2 dell’11/03/2008) solo la partecipazione a convegni e seminari, la singola docenza sono escluse da valutazione comparativa. Si ricorda che la prestazione occasionale non può superare, in via ordinaria, la durata di 30 gg. nell’arco dell’anno.
2 Trattasi di collaborazioni che si esauriscono in una sola azione o prestazione, caratterizzata da un rapporto “intuitu personae” che consente il raggiungimento del fine e che comportano, per la loro stessa natura, una spesa equiparabile ad un rimborso spese (Circolare UPPA n. 2 dell’11/03/2008). Le collaborazioni occasionali devono essere caratterizzate dalla loro essenza sporadica, episodica, non professionale, minima e non organizzata. 

3    Il Polo deve essere interpellato esclusivamente per lo svolgimento di attività amministrative-contabili pertinenti allo scopo del progetto
4  I soggetti iscritti in Albi professionali non potranno svolgere collaborazioni occasionali e/o coordinate e continuative aventi ad oggetto l’attività protetta dall’Albo. Essi dovranno inquadrare tale attività come prestazione d’opera intellettuale (libera professione) od impresa, a seconda dei casi.
5  Autorizzazione preventiva da parte del Collegio dei Docenti

6  Autorizzazione preventiva del Direttore della Struttura sentito il Responsabile della ricerca 
7 Le pubbliche amministrazioni non possono conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non siano espressamente previsti o disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non siano espressamente autorizzati (art. 53 decreto legislativo 165/2001)

8 Non possono essere conferiti incarichi di consulenza, collaborazione, studio e ricerca al personale delle amministrazioni di cui all’art. 1, comma 2, del decreto legislativo 3 febbraio 1993, n. 29, che cessa volontariamente dal servizio pur non avendo il requisito previsto per il pensionamento di vecchiaia dai rispettivi ordinamenti previdenziali ma che ha tuttavia il requisito contributivo per l’ottenimento della pensione anticipata di anzianità previsto dai rispettivi ordinamenti, da parte dell’amministrazione di provenienza o di amministrazioni con le quali ha avuto rapporti di lavoro o impiego nei cinque anni precedenti a quello della cessazione dal servizio
9  Requisito minimo: laurea magistrale o titolo equivalente attinente all’oggetto dell’incarico. Non sono tuttavia da  escludere percorsi didattici universitari completi e definiti formalmente dai rispettivi ordinamenti, finalizzati alla specializzazione richiesta, in aggiunta alla laurea triennale (Circolare n. 2 dell’11/03/2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica). Si può prescindere dal requisito della comprovata specializzazione universitaria sole nei seguenti casi espressamente indicati (art. 46, c. 1 Legge 6 agosto 2008, n. 133):

- stipula di contratti d’opera per attività che debbano essere svolte da professionisti iscritti in Ordini o Albi;

- stipula di contratti d’opera con soggetti che operino nel campo dell’arte, dello spettacolo e dei mestieri artigianali.

In tali fattispecie occorre comunque accertare la maturata esperienza nel settore.

10 nel caso di procedura d’urgenza, richiesta dal Responsabile scientifico e approvata con delibera dell’organo collegiale, da inoltrare comunque insieme al contratto per il controllo di legittimità della Corte dei Conti.
11 Ove il fondo e il progetto CIA non fossero specificamente indicati, la documentazione verrà rinviata alla UADR

In anagrafica il collaboratore può essere inserito solo con nome, cognome e codice fiscale
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